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Projektiseuranta, maaritysosa




1 Ohjeita kasikirjan lukijalle

Kasikirjaa voi lukea monessa eri vaiheessa ja monella eri tavoin. Siihen kannattaa tutustua jo ennen, kuin ohjelmistoa kokeilee kaytannossa. Kasikijaa selaamalla oppii
uusia ominaisuuksia useammankin vuoden kayton jalkeen. Késikirja uudistuu aina uusien versioiden myéta ja siina on merkitty uudet ominaisuudet erikseen. Nain teilla

on helpompi ty6 16ytaa ja ottaa kayttddon uudistuneet toiminnot.

1.1 K&sikirjan eri tasot

Ohjelman normaalitoimintojen lisaksi kerrotaan erilaisten erikoistilanteiden ja monimutkaisempien toimintojen hallintaa. Nama ovat toimintoja, joita ei tarvita usein, mutta

jotka tuovat liséetuja kokeneelle kayttajalle. Siksi kasikirjaan on tehty eri tasoja kayttajan tarpeiden ja osaamistason mukaan. Useimmat kasikirj
kirjaimin sisallén vaativuustason mukaan.

1.1.1 Taso A on tarkoitettu kaikille kayttajille
Mikali kuvassa ei ole mitdéan vaikeustasoa kuvaavaa symbolia, tai siina on symboli A, on se tarkoitettu kaikille kasikirjan kayttajille.

1.1.2 Taso B vaatii kokemusta

1.1.3 C -taso on jo lahes ammattilainen

Symboli B vaatii “hereilla olon” lisdksi usein kokemusta Ecomista, jotta kappaleen kéasittelema aihe saadaan myds kaytannéssa hyddynnettya
B-tason aineiston voi alussa hypata yli, silla se ei ole valttamaton toiminto ohjelmiston kaytén alkumetreilla.

1.1.4 “Kahvipaussi” on tarkea osa oppimista
C-tason sivu on eksperttikayttajan sivu, jossa vaaditaan usein jo tietojenkasittelyn ammattitaitoa tai erittdin hyvaa perehtymisté ohjelmistoon.

Kahvipaussi-merkki vaatii aina kayttajalta kunnon syventymisté aiheeseen. Taman merkin kohdalla on hyva miettia, mité hyotya teidan
yrityksellenne kyseisesté toiminnasta olisi. Merkkia kaytetéan silloin, kun ohjelmiston kaytdssa on mahdollista edetéa uudelle tasolle. Ohjelmis-
tosta saa yksinkertaisesti enemman irti, kun syventyy kahvipaussi-merkin kasittelem&an aiheen huolellisesti. Aihe ei valttamétta ole vaikea,
mutta sen kasittely voi vaatia tydskentelytapojen muuttamista joko omassa tytssaan tai koko yrityksen tydskentelytavoissa.

an kappaleet on merkitty

a
b
C
|



2 Projektiseurantaoletukset

Jotta projektiseuranta voidaan ottaa mahdollisimman taysipainoisesti kayttéon, on maaritykset hyva tehda huolella.
Tassa kasikirjassa kaydaan lapi projektiseurannan oletustiedot, joiden avulla ohjataan seka projektinseurantaa, etta projektiseurannan kanssa toimivien ohjelmien

vuorovaikutuksia, joiden avulla yritys voi automatisoida omien rutiinien hallintaa ja samalla tehostaa projektien seurantaa.



2.1 Palkkalajien ja palkansaajien haku Ecom 3 Palkanlaskentaohjelmasta

Ecom 3 palkanlaskennasta voidaan hakea kaikki kdytdssa olevat palkkalajit ja palkansaajat erillisella hakurutinilla, joka I6ytyy Ohjelmat valikon alta

kohdasta Projektiseuranta ja sen alta Linkki Ecom 3 palkanlaskentaan -valinnalla.
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Ecom 3 Ohjelmiston asennuskansio asetetaan ikkunan ylimpaan kenttdan. Ohjelma etsii Ecomin asennuspolun automaattisesti, kuten myos yrityksen. Jos

palkanlaskentaohjelmistossa on useampi yritys, voidaan ne hakea esiin yriyskentén perassa olevalla alasvetppainikkeella.

2.2 Henkilp

tietojen tuonti projektiseurantaan

Ikkunan vasgmmassa reunassa on Henkil6tietojen tuonti-valinta. Jos poista nykyiset henkilot -valinta ei ole/ paalla, paivittdd ohjelma vain uudet henkil6t (pal-
kansaajat) jarjestelmaan. Kun poista-valinta on paalla, poistaa ohjelma Projektiseurannassa sisélla olevat henkilot ja hakee palkanlaskennasta I6ytyvat

aktiivisessa maksussa olevat henkil6t ja paivittdd projektiseurannan nailla tiedoilla. Tama toiminto tehdaa

yleensa vain ohjelman kayttdonottovaiheessa.

Siirré-painikkeella ohjelma aloittaa palkansaajien tuonnin Ecom 3 palkanlaskentaohjelmistosta. Siirron yalmistuttua ohjelmisto ilmoittaa siitd oikealla nékyvan

laskennan henkildnumerointia.
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2.3 Palkkalajien tuonti Ecom 3 palkanlaskentaohjelmistosta

Palkanlaskennassa olevat palkkalajit haetaan Ikkunan oikeassa reunassa olevalla_siirto-painikkeella. Poista nykyiset palkkalajit toiminnolla
poistetaan projektiseurannassa olevat nykyiset palkkalajit ja korvataan ne uusilla palkanlaskennasta l6ytyvilla palkkalajeilla. Poista nykyiset
palkkalajit -toimintoa ei tarvita juuri koskaan, silla palkkalajien vaihtuminen palkanlaskennassa on todella harvinaista. Palkkalajien siirto voi kes-
tad muutaman minuutin.

Ohjelma ilmoittaa ensin siirrettyjen palkkalajien lukumaaran ja sen jalkeen siirtaa viela jokaisen henkilén henkildkohtaiset palkkalajit ja antaa

siita toisen ilmoituksen, kun siirto on onnistunut. Henkilokohtaisiin palkkalajeihin siirtyy palkanlaskensta I6ytyvéat henkilokohtaiset palkkalajit RA 1A
hintoineen. Sen lisdksi ohjelma siirtda .
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2.4 Henkildtietojen ja henkildryhmien syo6tto/lapikaynti projektiseurantaa varten

Henkiltietojen muokkausikkuna 16ytyy Ecomin_Perusoletuksista, joka 10ytyy suoraan Ohjelmat valikon alta.
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2.4.1 Henkildrymien luonti

Perusoletukset-sivulta valitaan ensin Henkildryhmat-alavalilehti. johon yritys voi tehd& henkildryhmaét. Henkiloryhméan avulla kohdistetaan esimerkiksi asenta-
jien palkanlaskennassa kaytetty tuntipalkka tuoterekisterin tuotenumeroon tuoterekisterissa, jolloin tietoja voidaan hyddyntéa ohjelmasta toiseeen automaat-
tisemmin. Alla olevassa esimerkissa/henkil6t on jaettu kolmeen henkiloryhmaan. Seuraavaksi siirrytddn henkildt-alavalilehdelle, joka on seuraava alavélilehti.

Rausistulest - [5]X]
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2.4.2 Henkildtiedot Ecomissa

Henkilotietojen maaritykset tehddan Perusoletuksien kautta Henkildt-valilehdejtd. Henkilttietoja voidaan paivittdd myos suoraan Ecom 3-palkanlaskennasta eril-

lisella siirtoajolla, joka on kerrottu aiemmin tassa kasikirjassa kohdassa Hen

l((yiléﬁtietojen tuonti projektiseurantaan. Henkil6lle valitaan se henkiléryhma, johon han
alikon. Siita voi valita henkilélle kuuluva ryhma. Tiedon avulla voidaan esimerkiksi

kuuluu. Se tapahtuu painamalla henkilén ryhmé-kenttaa, joka avaa alasvet
asentajia hyddyntaa yhtena ryhmana esimerkiksi palkkalajien ja tuotteidgn k

kennassa. Henkilén puhelinnumero lisatddn SMS-kenttdan. Tietoa hyddynetaan mm.

lahetteelld ja lahetteiden tekstiviestipalvelussa.
2 Perusoletukset /
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2.4.2.1 Tydonjohtajan maarittaminen
Jokaiselle henkiI('jIIe asetetaan rastit paalle sen mukaan onko henkild myyjé ostaja tybnjohtaja vai tyéntekijé Mikéli henkilé ont bn'ohta'a asetetaan tydnjohtaja-

valinta péalle.
rastitetaan valitun ty6njohtajan alaiset. Tyonjohtajan tyontekijat
Kun seuraavalle sivulle on Organisaatiot maaritetlty, voidaan henkig
Se tapahtuu painamalla Henkilon Organisaatiot painiketta.

€ Tyonjohtajan tyénte k'ljétl}

(= [@ ][]

Walittu | Mro Mimi = | JPunbgrikatu 2
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Il v 3 Grupp Elina 7
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1 k.aki Allan Azentajat 040548 4152 | v " | v
2 Kuuppa Gunnar Azentajat 050-123 455 "2 ] u v
1 3| Grupp Elina Tyonjohtajat 050-123 4567 v v v

m
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2.5 Projektin organisaatiorakenne

Oman yrityksen organisaatiorakenteen voi kirjata tdhén ikkunaan haluamassaan laajuudessa. Periaate on, etté tasoja kannattaa olla yhtd monta, kuin niit&

halutaan seurata. N&itd tasoja seurataan projektiseurannan raportoinnin kautta. Hierarkiatasot rakennetaan aina
atasoille voi myds antag haluamansa nimet, eli otsikkotietoja voi muuttaa haluamakseen.

Projektin organisaatiorakennetta kaytetdéan varsinaisen projektiseurannan liséksi myos lahetteissa, joi
jektiin osallistui.

F
e Perusoletukset

= |[E ][ 2R
E Tribys |En:n:|m Oy \ atiinzoite |F'untarikatu 3
Agiakasnumera 1000 \ Postien 20780 Pastiosaite [KAARIMNA
Y-tunnus | 0968083+ Puhelin |02-2767171 Fax |02-2767170
Hierarkiatazo 1 Hierarkiatazo 2 Hierarkiatazo 3
Mimi | Organisaatio Mimi | Dsasto Mimi |*ksikki
=] = (==
Mo |Nimi | - Mo |Mimi | - Mo |Mimi | -
_F__ 1|5ahko 1| Turku 1] 1 Uudistuotanto
o] 2 Lampo- jaes = : £ Hameenlinha || 2 Saneerausz
n 3 llmastointi = 3 Helzinki | *| 3 Feikkatyat
Ii] 4 Rakennus | 4 ' Tampere | & =
| 5 Kylma =]\ 5 Vensi ]

' Peruz A E-kirie A Henkildrghmat 4 Henkilgt ) Organizastio /

ierarkiatasosta yksi lahtien. Hierarki-

in lahetteelle voi antaa sen organisaation, joka pro-

L ]
-
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2.5.1 Esimerkki organisaatiorakenteesta

Tasséa on esimerkinomaisesti otettu kayttoon kaikki kolme hierarkiatasoa ja jaettu ne omiksi alaryhmiksi. Ojelma vaatii tekemaéan aina kaikki tasot, vaik-
ka tasossa ei olisi, kuin yksi taso. Vasemmassa ikkunassa on Organisaatiotaso ja sielld on sdhkéosasto valittuna (pieni musta kolmio).ja hierarki-
atasossa kaksi on méaaritetty paikkakunnat, joissa sahkdgédsasto toimii. Valitun paikk nan alle on taas perustettu ne yksikdt, jotka alueella ovat
edustettuna. Kaikki kaytetyt hierarkiatasot luodaan sa

it

e Perusoletukset

E ity |En:n:um Oy

Sziak asnumero |'I Qoo
Y-tunnus |0965083-1

Puhelif |02-2767171 Fax |0Z-2767170

=4 SO > l
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—
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m
m
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Alla nékyvassa ikkunassa on nyt valittu Lampd ja vesj -organisaatio, johon on luotu ne alueet, jossa tdméan organisaation osastoja on. Huomaa, ettd numeroa 2
(hameenlinna) ei ole kaytetty, vaikka se oli sahkdosastolla (edellinen kuva). Kun Hameenlinnassa ei yrityksella ole toimintaa LV-alalla, on se jatetty pois. Valitun
toimipaikan kaytdssa olevat yksikdt on luotu tdssa yhteydessa. Myds kaikki organisaation alla olevat osastotasot on kaytava lapi ja valittava ne yksikot, joita os-
aston alta 16ytyy.

& Perusoletukset / | = || B 2|
E | ik |En:|:|m Oy / Lahiozoite |F'ur'|tarikatu 3
Agiakasnumera {1000 / Postirra | 20790 Pastiosaite [KAARINA
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a 3 lImaztainti = a 4 Tampere ] 3 keikkatyat
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2.6 Projektiseurantaoletukset

Projektiseurantaoletukset 16ytyvat Ohjelmat-valikosta kohdasta projektiseuranta ja sen alta projektiseurantaolefukset.
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2.6.1 Projektiseurannan perusoletukset

Projektiseurannan ensimmaisella valilehdeltéa 16ytyy ohjelman ehdottama projektinumero, jota ohjelma tarjoaa seuraavan perustettavan projektin numeroksi. Jos
numerosarja on tyhja, ehdottaa ohjelma ensimmaisen projektin numeroksi Iukua 10 000. Numeron voi paivittdd haluamakseen. Kaytantd on osoittanut, ettéa pro-
jektinumerosarja kannattaa kokonaan erilainen lahetenumerosarjan kansga, silla samankaltainen numerointi aiheuttaa hAmmennysta kentalla.

-kenttdan annetaan Toiden sivukuluprosentti, jota kaytetgah veronalaisten tdiden sivukulujen laskennassa.

Projektiseurantaoletukset I} DIEI_EE
ity |En:n:|m Oy L shinzoite |F'untarikatu 3
Aziakasqumero |1DEII] PnstinrDW Foshozoite iK.-'—‘-.-'—‘-.FIIN.-‘-‘-.
Y-turus | 09680831 Puhelin |02-2767171 Fax |02-2767170

Projektinr | \ 10007 b akzupostien m_l,I_l,lntitiIi| j

Sivukulu® a0

[ Tee lahetteesta automaattizest projekt

Projektien kululaskennasza huomioidaar
[w Projektin ot

[w Projektin mut kulut
[w Projektilahettest
v Lazkut

[w Osztolazlkut joita ei ole siretty mpwntin

| Kaikki ostolaskut

—"-lF'erus J-'U:'allakalaiitJ-'-',HEr'|kili:ik|:|htaiset palkkalaiitﬁpalkkalaiien ja tuatteiden kytkents /
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2.6.2 Maksupostien oletusmyyntitili

Maksupostien Myyntitili-kent&lld maaritetdan projektiseurannan maksuerat kohdistumaan suoraan yrityksen oikeaan myyntireskontran myyntitiliin. Nain projek-
tiseu an alta luodut maksueralaskut kirjautuvat valittuun myyntitiliin automaattisesti laskutuksessa.
Ecomissa ntitilit luodaan laskutus- ja myyntireskontran alta laskutus- ja myyntireskontraoletukset -kohdasta ja avautuvasta ikkunasta valitaan Myyntitilit-alava-

lilehti, jonne myyntitilit lisatdan. Kuvassa alla on valittu haluttu myyntitili alasvetopainikkeen avulla.
@ Projektiseurantaaletukset |- B[S
E ity |En:n:um Oy Lahiogoite |F'u taril.atu 3
Aziakasnumero |'IEIEIEI Poztiozoite |K.-'1'-.-'-‘-.HIN.-'1‘-.
Y-tunnus |0965083-1 Puhelin |02-27671 Fax |02-2767170
Frojektinm | 10007 M ak zupoztien mpywnti 3200 -
Sivukulu | 20 3000 Mypnti 227 *
007 kagnki 173
[ Tee lahetteesta automaathizest projekt 3002 Myynti B3
Frojekhen kululaskennasza huoricidaan ] rniF-r-'nilnmnri
v Projektin byt 3333 Tavaramyynti Ahvenanmaalle
o F344 Palvelurmyenti EL-maat
v Projektin muut kulut J365 Thtei_si:imyynti Lt El-maat
WV Frojektishetiest F3VE Ealmikantarmynti

3383 Muypnti whteizon ulkopuaolele
Laszkut 3394 Muppnti whteizon ulkopuaolele
170 Faorkotuotat ryentizaamizista

<]

-

<]

O ztolazkut joita ei ale siretty myyentin

[ Kaikki ostalaskut

'\ Perus /, Palkkalait 4 Henkildkohtaizet palkkalajt 4 Palkkalajien ja tuotteiden kytkents
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2.6.3 Projektin kululaskennassa huomioitavat kulut

Projektiseurannassa kuluja voi kerryttda monin eri tavoin. Talla sivulla kerrotaan, mistéd ohjelmanosista Ecomin projektiseuranta keraa kulut projektiin. Lahes aina
projektin kulut keratdéan alla olevan ikkunan mukaisilla maarityksilla. On todella harvinaista, etta kaikki ostolaskut lisdavat kuluja projektille. Lahes aina jatetaan alin

vaihtoehto rastittamatta.
Seuraavaksi kasitellaan kukin projektin kulujen kertyminen lapi.

e Projektiseurantacletukset =
g rityz |E|:|:|m Oy Lahiosaite |F'untarikatu 3
Asiakasnumera 1000 Pasties 20780 Pastiosaite |[KAARINA
Y-tunnus |0965053-1 Puhelin |12-2767171 Fax |02-2767170
Praojektinm | 10007 b ak zupoztien m_lrlyntitili| 3200 j
Sivukulu | B0

[ Tee lghetteestd automaattizesti projelkti

Projektien kululazkennasza huomioidaan

<]

Fraojektin tyat

<]

Frojektin muut kulut

<]

Frojektilahettest
Laskut

<l <

Oztolazkut,joika el ole siretty mppntin

[ Kaikki ostolazkut

—"-lF'mus J-'nrlF'alklmlaiitJ-'-rLH enkilokohtaizet palkkalaiit;{F‘alkkalaiien ja tuotteiden k_l,ltkentéf




2.6.4 Projektin tyot kulujen kerryttajana

issa madritetddn ne ojelmaosiot, jotka paivittavat projektiseurannan kulujen kertymista.
kerryttavan kuluja palkkatapahtumiin perustuvista tyokustannuksista, valitaan Projektin Tyt
hQsiota kayttoon. Tama valinta on kaytossa lahes poikkeuksetta.

Projektiseurantaolet
Kun projektiseurannan halu
paélle, vaikka ei heti ottaisikaan tat

-valinta paalle. Valinnan voi asettaa

supostien kit 3200 j

Projektinm |

Sivukulu®

v Frojektin tyot

[w Projektin rut kulut

v Praojeklilahetest

v Laskut

[w Ostolagkut joita i ole siretty mpywatin

[ Eaikki Dstnmkut

'\ Perus £ Palkkalajit { Henkilgkohtaiset palkkalajt / Palkkalajien ja tuotteiden kytkents |
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2.6.4.1 Projektin tyot kulujen kerryttajana projektiseurannassa

Kun projektin tyot on valittu kerryttdmaan projektin kuluja, keraa ohjelma kaikki projektin tyét-alavalilehdelle kerrytetyt tydt. Ne kertyvat suoraan Projektiseurannan paa-
taulussa olevaan Ty6t-kenttaén (kuvassa alla). Tahan kenttéaan ei kerry kuluja muualta.

& Projektiseuranta (o l[=E ][]
E | I} I | e | [ | » | oA | = | i I ' I iIII[ | So | | Laske toteuturna
Projektinro | 30000 Kohde |pasrakennuksen lasiennus Pvm (2122007 [ Tia[avan  ~||

Organizaatio Ii @H Ozazto | @|
vhekkia [ @] Tyidniohtaja | &)
Arvio:Tulat | K.uilut | Tyt | Tulog l 0,00 e
Toteutuma:Tulat | 000e  Kulut| 0.00 & Tyt | 0.00e  Tulos | 0.00e

Projektin toita sydtetdan tehokkaimmin projektin massasyotdn kautta, jolloin tydt voidaan kirjata samalla kertaa projektiseurantaan, laskutukseen ja palkanlaskentaan.
Projektin massasyoton kautta syotettaessa toitd saadaan kaikki tehtya kerralla ja tehokkaasti valmiiksi. Projektin massasyottt esitellaan projektikasikirjassa.

Tarkedaa: jos projektin toita syotetaan erillisind téina projektin tyét-valilehden kautta ja sitten laskutetaan erikseen lahetteelta tydét omina kuluinaan, voi tdiden kulut helposti
tulla kirjattua kahteen kertaan. Siksi on erittain tarkeda syoéttaa ty6t projektin massasyoton kautta.

Jos projektin massasyo6ttoa ei kaytetd, syntyvat ongelmat lahinna silloin, kun sydtetaan projektin lisatoita ja keikkatoita. Talldin ty6t [0ytyvat myods laskutettavina tydtuntei-
na laskulla, jolloin niista syntyy helposti tuplakulut.

Jos projektin ty6t rastia ei aseteta paalle, kertyy tyot laskutuksen ja laheterekisterin kautta tuotteina, jotka eivat eroa muista tuotteista. Tyot voi myds sy6ttdd muihin ku-
luihin kénttasummina, mutta se ei ole seurannan kannalta kovin palkitsevaa.
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2.6.4.2 Projektin muut kulut

Projektin muut kulut on projektin alta 16ytyva oma alavélilehti, jonne voi syottaa sellaisia kuluja, joita ei muuten voi projektille kohdistaa. Téallaisia voivat olla es-
imerkiksi kateisella ostetut tavarat, jotka eivat kerry ostoreskontran kautta. Jos projektiseurannan kaikki osiot eivéat ole kaytdssa, voi naihin osioihin liittyvat kulut
syottaa muut kylut valiledelle.

Frojebtinm | 30004 b aksupoztien mypntitil SEDDﬂ
an

Sivubkulu®

[ Teelshetteestd automaattizesti projekti

Projektien kululaskennasza huomioidaan

<]

Projektin tyat

<

Projektin mut kot

<]

Projektilahettest
Laskut

<l «

Oztolazkut joita ei ole siretty rmypntiin

[ Kaikki DStDI/\ékUt

—"-lF"erus ,-{F'alkkalaiit;{H enkilakohtaizet palkkalaiit;{l:'alkkalaiien ja tuotteiden k_l,ltkentéf
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2.6.4.3 Projektilahetteiden kerryttdminen projektin kuluiksi

Projektilahetteen avulla ohjataan materiaalia omasta varastosta projektille kuluksi. Projektiahetetta ei laskuteta.

Se ajheuttaa pelkastaan kulua projektille siihen kerattyjen tarvikkeiden nettohinnan mukaan.
Seuraavalla sivulla on kuvattu projektilahete.

rojektinrg | 30004 b ak supaztien rypntitil EEDDj
S Lkl a0

[ Teelshetteestad automaattizesti projekti
Frojektien kululaskennasza huomioidaan
[w Projektin ot

[w Projekbin rnt kulut

Projektilahettest

v Laskut

[w Osztolazkut joita ei ole siretty mygyntin

[ Eaikki Dstcul/\ékut

'\ Perus £ Palkkalaiit 4 Henkilokohtaizet palkkalajt 4 Palkkalajien ja tuotteiden kytkents
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Projektilahete merkitaan rastittamalla Ei laskuteta (kuluja projektille) -valinta paalle. Projektilahetteellda haetaan tavaraa omasta varastosta maksuerina laskutet-
tavalle projektille. Sellaisia ostolaskuja, jotka vieddan maksueraperusteiselle projektille, ei tarvitse siirtdad projektilahetteiksk;silla téllaiset ostolaskut muodostavat jo it-

sessaan kulua projektille.
Erikseen laskutettavia lahetteitéd ei merkitéprojektilahetteiksi. Tallaisia lahetteita ovat esimerkiksi keikkaty6t ja projektin lisatyot.

eLﬁheet
Bl | a]v|m]| #]|=|&|8]

(= ][]
*E Wel:ui| [ﬂ 5h-15| Kassalasku] Lasku‘

Leheterio | 10001 Kohde | dsiskasrrg 1002 @] [Eviigrven Mikkilomat Pvm |2.12.2007 B
Viitteenng | Vitbeetnme: |Alan Kaki Tila [&woin |
b & | 1 @ |.é-.||ar'| k.aki F'rl:uiektinn:ui 30000 | @héérakennuksen laajennus
Tvaonjohtaja 3 % |E|ir'|a Gripp T oimituzpeem | @ Tu:uimitusaika| Arvioitu kesto [t |
Tyantekija |\ 2 % |Kunnar K.uuppa Friaritestt |N|:|rmaali L] E com *wehi |Lahetetta el ale Ecom wWebizza _]
[l

Organizaatio !; | Ozazto | @“ kzikko | _“
Eilaskuteta [kgld projektille)] Yeraton _l,lht.| 118217 e Al yht. | SE0.07 & “erolinen yht. | 144218 e

& |7 | = 2| 8| 2] =] #| €] Hintatiedot |
ﬁ.la]Tunten)z/ ]Tuu:utenlq 1h-1éiéiréi ]a werohon Ja verollinen 1‘1’k31.ﬁ.le1 I.-*-.IEE |‘»-’ern:utn:un ] -
15 16140540 REMOWA, QIMEM PINTAJAKORASLA 45 9,63 11,74 KPL 0.0 0.0 43312 22.0 528,41 | =
_5 21020119 REM O, WALED KX'TEIM [5+6] ] 45,98 BE10 KPL 000 0.0 229,900 22.0 28048
_5 2102914 REMOWA WALKOIMNE K IM[2)A0OMTROLLI 14 4713 BFAEF KPL 000 0.0 513,09 Z2.0 B33.29| =

'\ Laheterivit £\ apaa teksti /| Projekt /
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2.6.4.4 Laskujen kerryttaminen projektin kuluiksi
Laskut ovat ainoa tapa muodostaa tuloja projektille. Laskutettaessa keikkatyot ja projektin_lisaty 6t aiheuttavat tulojen lisdksi kuluja. Laskutettavat lahetteet lisdavat

kuluja jo lahetevaiheessa, kun ne laskutetaan tulee niista myds kuluja.

Jos projektiin siirretyt tyot on siirretty projektin massasyotdn kautta, tulevat téiden kulut tdistd, eika ne liséda kuluja laskutukseen toista kertaa.

Projektiseurannan kautta tehtavat maksueralaskut eivat aiheuta projektille kuluja

Tarkedaa: Kasin tehtavat maksuerat laskutukseen aiheuttavat kulua yhta paljon, kuin tulee tulojakin, joten kasin tehtava maksuera kannattaa tehda erilliseksi tuotteeksi
tuoterekisteriin. Talldin tuotenetto tulisi olla nolla. Toinen vaihtoehto on nollata laskurivin nettohinnat hintatiedot-painikkeen kautta. Paras tapa on tehda maksuerat pro-

jektille

Projektinm | 30004 b akzupostien it EEDDj
a0

[ Tee lghetteestd automaattizesti projelkti

Sivukuluz

Projektien kululazkennasza huomioidaar
[w Projektin ot

[w Projektin mut kulut
[w Projektilahettest
v Laskut

[w Ostolaghkut joita ei ole siiretty mpwatin

[ Kaikki Dstnhskut

2.6.4.5 Ostolaskut, joita ei ole siirretty myyntiin projektin kuluiksi
Kun tdma rasti on asetettu paalle, siirtyvat myyntiin menevat ostolaskurivit kuluksi heti, kun ostolaskurivit on kohdistettu lahetteeseen tai laskuun. Projektin kuluksi ne

siirtyvat siind vaiheessa, kun rivit ovat siirtyneet lahetteelle tai laskulle.
Jos ostolaskulle annetaan pelkastdan projektinumero, eika sitd kohdisteta myyntiin, ovat kulut automaattisesti suoraan projektilla.

2.6.4.6 Kaikki ostolaskut kohdistetaan projektiseurannan kuluiksi

Jos tdma rasti on paalla, kohdistuvat kaikki ostolaskut projektin kuluiksi. Témé&n rastin kaytto on erittdin harvianista ja sen kayttoa ei suositella, ellei sita ole tarkoin harkittu,
silla sen avulla voi projektin kulut tuplaantua ostolaskujen osalta. HUOMOIOTAVAA: tata valintaa tulee valttaa, sille sen avulla saa helposti projektin kulut vaaristymaan.
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2.7 Palkkalajien kaytto projektiseurannassa

Palkkalajeja kaytetaan projektiseurannassa tydkulujen mittaamiseen, tydtuntien laskuttamiseen keikkatoihin ja projektien lisatéiden laskuttamiseen. Palkkalajit voidaan
hakea suoraan Ecom 3 palkanlaskennasta. Palkkalajien haku on esitelty aiemmin tassé kéasikirjassa kohdassa palkkalajien tuonti Ecom 3 ohjelmasta.

Ohjelma hakee palkkalajien lisdksi myos hinnat. Ohjelma tietad, ettd ovatko palkkalajit verollisia tai verottomia.

Verolliset palkkalajin saavat aiemmin perusoletuksissa lapikaydyn sosiaalikustannusprosentin verran lisékulua peruspalkkatapahtuman péaélle heti kirjausvaiheessa. Eli
Ecom kirjaa heti syottdvaiheessa kaikki myohemminkin kertyvat palkkakustannuksiin liittyvat palkkojen sivukustannukset projektiin mukaan. Tarvittaessa raportoinnin
kautta on mahdollista saada projektin suorat tydkustannukset erikseen.
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2.7.1 Palkkalajien kéasittely projektiseurannassa

Alla olevassa ikkunassa nékyvat projektiseurannan kaytdssa olevat palkkalajit. Palkkaljit 16ytyvat projektiseurantaoletuksista. Alla olevaan ikkunaan on haettu
Ecom 3 ohjelmistossa kaytdsséa olevat palkkalajit projektiseurannan kayttoon. Palkkalajit voi sy6ttda tahan kenttddn myds kasin. Sellaiset palkkalajit, joita ei pro-
jektinseurannan kannalta tarvita, voidaan poistaa tasta listasta. Tallaisig palkkalajeja ovat mm. keskiansio ja muut palkkalajit, joihin ei kohdistu suoria kustannuk-
sia. Palkkalajin poisto tapahtuu painamalla palkkalajien sivussa olevalla miinus-painikkeella.

e Projektiseurantaoletukset = "= EE
E | ity |En:n:|m Oy Lahiozaite iF‘untarikatu 3
Aiziak asnumero |'IEIEIEI Poztinrg |2EI?EEI Poztinzoite I Rk,
Y-tunnus | 0968083+ Puhelin |02-2767171 ¢ | 022767170

Palkkalaiji| Nimi |Hinta | Sivukulu| Kalenterispiittiion| Tyikohtainen | Paivakobtainen| »
i 1032 H alytysliontoinen o K. E K.
| 6000 Paivaraha 28.00 E E k.
] G002 Ozapaivaraha 14.00 E E K.

G010 Bteriakaryaus 780 E E K.
| |B020 Ruckaraha 7.00 E E % |
_EIIISEI Yopymizrabia B.00 E E = |
| |EO040 E.oulutusparvar 1065 E E A
t GO&0 Kilometrikoreatiz 0,39 E E K. 17
_|BOED Auton kawttdedun km-korvaus 010 E E
_|6100 bl bk ak Laiat E E

G200 Ennakko werattomista karvauksista E E -

i,Perus ,':'I,F"alkkalmit,-{H enkilokohtaizet palkkalaiitﬂpalkkalaiien ja tuotteiden k_l,ltkentéf
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Palkkalajinumero vastaa suoraan palkanlaskentaohjelmistosta tulevaa palkkalajinumeroa, jolla ohjelmisto voi kohdistaa palkkalajit palkanlaskentaan palkkata-
pahtumiksi._Palkkalajin nimi tulee palkanlaskentaohjelmistosta. Palkkalajin hinta tulee automaattisesti palkanlaskennasta, jos se on asetettu suoraan palkkala-
J||n Sen voi maarlttaa m os tahan tarwttaessa Jos jokaisella palkansaajalla on yk5|IOII|nen hlnta palkkalanssa ei hintaa maanteta tahan ikkunaan.

[ Falkkalai| Nimi | |Hinta J | Sitvukuua| K alenteréyittiion| Tyikohtainen | Paivak ohtainen| -
M1000  Tuntis K E k. 1
: 1008 b athLstuz-gjan palkka k. E K.
11z Matkd ajan korvaus K E K 1
1016 Wuorokautinen ylibwo B0E k. E K.
| |1020 Wuorokautinen yity 100% K K s
1024 Wikattainen viityd 50% K. E K. -
| |1028  Wikottainen viityd 1003% K. E K.
a 1032 H alytyzluontainen o k. E K.
| |B000 Pivaraha 2800 E E K.
n G002 Ozapaivaraha 14,00 E E k.
&010 Ateriakorvaus 780 E E K. 5
'\ Perus ), Palkkalajit £ Henkilokohtaiset palkkalajic £ Palkkalajien ja tuotteiden kytkenta /
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2.7.2 Projektiseurannan henkilokohtaiset palkkalajit.
Projektiseurannan henkildékohtaiset palkkalajit-alavélilehdelld ovat ne palkkalajit, joissa néakyvat henkildlle méaritetyt henkildkohtaiset hinnat.

Valitun henkildn henkildkohtaiset pal

kkalajit nékyvat oikeassa ikkunassa. Jos henkildtiedoista puuttuu henkil6itd, johtuu se siita, ettei henkil6& ole perusoletuksis-

sa maarietty tyontekijaksi henkiltt alav
Ecom 3 palkanlaskennasta -valinnalla.

€ Projektisgurantaoletukset

dlilehdelle. Jos Ecom 3 palkanlaskenta on kaytdssa, haetaan henkildt aiemmin tassé kasikirjassa kuvatun mukaisesti linkki
rallsinwarmistetaan se, etté henkil6lla on sama henkilonumero kaytdssa seka palkanlaskennassa etta projektiseurannassa.

E=N | EER(ExE

E | “ritpz\ E com Dema Jarmo K

ahkonet Lahiasaite |F'untarikatu 3

Aziakaznumero |§§IE

Y-tunnus | D9RE083-1

Postinto [20780  Postiosoite [KAARINA Z@ﬂ @

Puhelin | 02-2767171 Faw |02-2767170

Henlilat Henkilokohtaizet palklalajt
MNra | Mimi \ - Palkk.alaj | Miri \ |Hinta | Oletus| =
b 1 K5ki Allar \ 1000 T untitya 1200 e 1
B 2 Kuuppa Gunnar M2 M atk.a-ajan korvaus 10,80 e 3
3 Grupp Elina |10 Yuorakautingn wityo 50% 6.7E &
a 1020 Yuorakautinen ylitwo 100% 1352 e gh
| 1024 Wikattainen ylityi 50% B.76 e e
1024 Yilk.attainen wlityo 100% 1352e —
|1204 Iatyils3 073e
| [1208 “f'otpoliza 146 e
1412 lltavuaroliza 0.73e
- 1218 ovuorolisa 14E & -

" Perus 4 Palkkalajit ) Henkilokohtaizet palkkalaji £ Palkkalajien ja tuotteiden kytkenta /
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2.7.3 Projektiseurannan palkkalajien ja tuotteiden kytkenta

Projekteihin sydtettavat tunnit, kilometrikorvaukset ja muut mahdolliset palkkalajit kohdistetaan laskutuksessa myytaviin tuoterekisterin tuotteisiin tdman ikkunan
kautta. Haluttu palkkalaji sidotaan joko henkilryhma&én tai suoraan henkildén. Henkiloryhm&an sidottua tuotetta voidaan kayttaa silloin, kun kaikki sen ryhman pal-
kansaajat kayttavat samaa palkkalajia palkanlaskennassa. Palkanlaskentaah syntyva aineisto pystytdan nain tiputtamaan kertasy6tolla laskutustietoihin ja palkkata-

pahtumiin. Kun palkkalajit on kohdistettu tuottgisiin, voidaan projektin massasyottéon syottaa palkkalajeja ja kohdistaa ne lahetteisiin tai laskuihin asiakasta

laskutettaessa.

[

e Projektiseurantaoletukset

E ity |En:n:|m Oy

Sziak asnumero |'I oo

Y-tunnus | 0968083+

Foztinro | 20,30
Puhelin iDE-EFEﬂ 71

Lahiosoite [Puntarik.atu 3

Pastiosaite [KAARINA

[

Fax |02-2767170

Falkkalaji | Mirni HIi:ir_l,Ihr#éi Himi Hltinré Himi Ala | Tuatenra | Mimi
i 1000 Tuntityo 3 Azentajat 0 2000 Tyaveloitusg

1016 Yuorokautinen plibee 3 Asentajat o 2o Twovelaituz B0 ity
i 1020 Wuaorokautinen wlitye 3 Azentajat o 201 Tyoveloitus 100% vt
E 1024 Yilkiottainen ylibpa 5 3 Azentajat o 200 T yaveloitus 50 vty

1028 Viiku:utt;:uen ylityo 71 3 Azentajat o 2011 Tyaveloituz 100% wlit| =

F

Y Perus j, Palkkalajit 4 Henkildkohtaizet palkk.alsjit ), Palkkalajien ja tuatteiden kptkents [
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Alla ndkyvassa ikkunassa on kytketty henkiloryhman kayttamia palkanlaskennan palkkalajeja tuoterekisterin tuotteisiin. Seuraavaksi kytketdan kilometrikorvaus-
palkkalaji tuoterekisterin kilometrikorvaus-tuotteeseen. Uusi rivi aloitetaan painamalla alaikkunan Plus-painiketta, jolloin ohjelma tekee uuden rivig, mihin tiedot

syoOtetaan.

g

e Projektiseurantacletukset

E | rikyz |En:n:um Oy
Aziakasnumero |'IEIEIEI Fostinm |2EIT-"EEI Postigzate [KAARIMNA
Y-tunnus | D966083-1 Puhelin |02-27671 Fax |02-2767170

aHiozaite |F'untarikatu 3

[

Falkkalaji] Mimi Hlarhma | Mimi Hlgrra | Mimi &la | Tuatenro | Mimi

- 1000 T untitya Azentajat 0 2000 Tyaveloitus

] 1016 Yuorokautines ity 3 Azentajat o 2010 Tyaveeloitug B0% pliby

] 1020 ylityc 3 Azentajat o 201 Tyiaveloitus 100% wlit

0} 1024 3 Azentajat o 2010 Tpovelaibus 507 plitw)
1028 Yiikottainen wlitwa 11 3 Azentajat o 201 Tpoveloitus 1007 wlit| =

[

4

Y Perus 4 Palkkalajic s Henkilokohtaizet palkkalajit ) Palkkalajien ja tuotteiden kytkenta
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Tassa esimerkissa ensimmaiseksi valitaan se palkanlaskennan palkkalaji, johon laskutuksessa kaytettava tuotenumero kohdistetaan. Ikkunasta valitaan palkkalaji
6050, eli kilometrikorvaus. OK-painikkeella palkkalaji siirtyy taustalla nakyvaan kenttaan.

eF'rcu'El-:tiseurantanl = =
B | Hak \ =3
ntys |Ecom e it
Aziakasnumegro | 1000 Hakuzvain: \

]ﬁ'eni | \ 22767170
3 \ C ]

5]

= Palkkalaii _[Mimi__ \ [~
1 | [1028 Wiikattainen w1 00% .
L T 1032 H alytyzluontoinen o &

| 1000 T urtityo E000 ST oeloitug

1016 Uunrnkaul | E002 _:ivelu:uitus AI0E wlity

Ozapaivaraha

1020 “uorokau E B0 TR orveloitus 100% _-,nlit_é'
) 1024 Wik ottaine 020 Ruokaraha | oveloitus BO% _I,Ilit_l,lii
n 1028 Wik.ottaing | [ ER30 e E _:ivelu:uitus 100% ylit| =
] : GO K.oulutuzpaivaraha !
605 kilarnetrikarvaus = R |
| BOGRO Auton kayttoedun km-kaorvaus N
. N
e QI& Pemuta '

" Perus i Palkkalajt {Hg.
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Kun palkkalaji on valittu, haetaan se henkilé/henkildryhma, jolle kohdistus tehdéaén. Jos jokaisella henkil6lla on yksildlliset tuotteet tuoterekisterissa, tulee
palkkalajit kohdistaa aina henkilon maarittdmaan tuotteeseen. Yleensa on huomattavasti tehokkaampaa pyrkia tekemaan kohditus henkiloryhmaan. Alla
olevaan ikkunaan on painettu henkildryhman ylapuolella olevaa kapsio-painiketta. Ohjelma on avannut henkiloryhmaikkunan. Henkiléryhmét on perustettu

jo aiemmin perusoletuksissa henkiloryhméat alavalilehdella. Kun Asentajat-ryhma on valittu, painetkaan OK-painiketta

e Projektiseurantaoletukset

E | rityz |En:|:|m Oy L shiogoite
Sz1ak asnummera ]'I Qoo Paztinm
Y-tunnus iEIEIEEEIEE-'I Puhkelin

& | =] & ®

Pallkalaji| Mirni Hlarwhrna | Mimni Hlarrao
il 1000 Tuntityo 3 Azentajat
|| 1016 YWuarokautinen ylitye 3 Azentajat
1020 Yoorokautinen ylitee 3 Azentajat
B 1024 Wilkiottainen ylitwa 5 3 dzentajat
: 1028 Yilkottainen ylitwa 11 3 Azentajat
| *| 6050 Filormetrik.orvaus

4 |

e Haku |£
Hakuawvain:
N \ @
Nl}mern Mirnii \ »
a 1 Toimibenkilat
a & Tyanjohtajat
Ld 3 Azentajat
Q. Peruuta

\ Perus , Palkkalajit 4 Henkilokohtaiset palkk.alajit ) Palkkalajien ja tuattal!
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Lopuksi annetaan se Laskutuksessa kaytettavéa tugtenumero, jolloin palkkalaji on sidottu sek&a henkiléryhman jokaiseen henkil6on ettéa laskutettavaan tuot-
teeseen. Nain jokainen, joka kuuluu valittuun henkil§ryhmaan, on kerralla voitu sitoa oikeaan palkkalajiin ja tuotenumeroon. Henkil6t-taulussa (perusoletukset

ja henkil6t-alavalilehti) kerrotaan, mihin (henkild-)ryhm&éan kukin henkild kuuluu.

r

e Projektiseurantacletukset = [ B ER
jJ rityz |En:|:|m Oy ahinzoite |F'untarikatu 3
Asisk asnumera {1000 Pbgtinn {20780 Postiosaite [KAARINA

Y-tunnus |0968083-1 Puhelin |02-2767171 Fax |02-2767170

& | =| ® = &

Falkkalaji| Mirni Hlarshrma | Mimi Hlanra | Mimi Ala ] Tuatenira | Mimi -
L1} 1000 Tuntityo 3 Azentajat 0 2000 Tyavveloituz
| 1016 Yuarok autinen wlitye 3 Azentajat EI 1] Tyaveeloituz B0Z vlity
1] 1020 YWuorokautinen wlitye 3 Azentajat o 201 Tyaveeloitug 1002 wlit
1] 1024 Wilkuottainen wlibpa 5 3 Azentajat 2010 Tyavveloituz 502 plitn]
k1028 YWilkuottainen wlitwa 11 3 Azentajat 11 Toceeloitus 1002 wit|
: GOS0 K.ilometrikoreaus 3 Azentajat Q a0 Kilometrikoreaus T

4

S Perus j Palkkalajit 4 Henkildkohtaiset palkk.alajit ), Palkkalajien ja tuotteiden kotkenta /
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