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tulostus-painiketta, jonka jälkeen ohjelma avaa tulostus-
1 Projektiraportit

1.1 Projektikohtaiset raportit
Suoraan yksittäiseen valittuun projektiin liitetyt raportit saa esille painamalla halutun projektin kohdalla 
ikkunan. 



2

Projektin kohdalla painettaessa tulsotuspainiketta avautuu seuraava ikkuna.

Seuraavaksi käsitellään jokainen projektiraportti yksitellen läpi.
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kti-ikkunan yläosan näkymää tulostettuna. Tulostuksen 
en.
ikulut eikä lähetteen kokonaistulot eivät ole tulosteessa 
1.1.1 Projekti yhteensä -raportti
Projekti yhteensä antaa yhteenvetoraportin projektin kokonaistilanteesta. Tämä raportti vastaa proje
ensimmäinen osa on koko projekti yhteensä ja seuraavia osia tulee yksi kutakin alaprojektia kohd
Projekti yhteensä raportissa on huomioitava se seikka, että laskuttamattomien lähetteiden materiaal
mukana, ennen kuin lähetteet on laskutettu.
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n henkilön siihen projektiin kertynyt palkka sivukuluineen 

tai muut työtapahtumat eivät näy tässä raportissa.
1.1.2 Projektin henkilöt -raportti
Projektin henkilöt-raportti tulostaa kaikki ne henkilöt, jotka ovat projektiin osallistuneet. Tulosteessa o
ja verottomat korvaukset eriteltynä.
Tälle sivulle tulevat projektin työt-välilehden tapahtumat. Suoraan laskulle tai lähetteelle tehdyt tunnit 
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näyttää pääprojektille tehdyt tapahtumat ja alaprojektit 

1.1.3 Projektin henkilöt /alaprojekti
Projektin henkilöt/alaprojekti näyttää  kaikki alaprojekteille tehdyt henkilön palkkatapahtumat. Ylin osa 
sen alle. Raportti tulsotaa yhteissummat loppuun.
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uille tuotujen rivien tuotetietojen ostohinnat, niiden lu-
na myös alaprojekteille kohdistetut tapahtumat.
rkiksi tarkistaa, ettei työveloituksissa ja maksuposteis-
deltä. Tämä on erittäin hyvä raportti kulujen tarkista-
1.1.4 Projektin materiaalit / Ostohinnat
Projektin materiaaliraportti tuo esiin projektin kaikkian ostaolaskujen,  projektilähetteiden,  ja lask
kumäärät ja yhteishinnan verottomina hintoina sekä näiden kokonaishinnan. Raportissa on muka
Ohjelma näyttää myös kaikki muut lähtteille ja laskuille tuodut rivit hintoineen. Tällä tavoi voi esime
sa ole turhia kustannuksia mukana. Týöveloitusten kustannukset tulevat Projektin työt -alavälileh
miseksi.
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a laskuille tuotujen rivien tuotetietojen ostohinnat,      
äyttää pelkästään alaprojekteille kohdistetut tapahtu-
1.1.5 Projektin materiaalit/ alaprojektit
Projektin materiaalilista alaprojekteittain tuo esiin projektin ostaolaskujen,  projektilähetteiden,  j
niiden lukumäärät ja yhteishinnan verottomina hintoina sekä näiden kokonaishinnan. Ohjelma n
mat. 



8

tiedot projektista.

1.1.6 Projektin maksupostit
Projektin maksupostit -raportti tulostaa projektiin määritetyt maksupostit hintoineen, sekä muut yleis
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in ostolaskurivejä on projektiin kohdistettu. Ostolaskusta 

1.1.7 Projektin ostot
Projektin ostot -raportti tuo kaikki projektin ostot kootusti ostolaskuittain raporttiin näkyviin siltä osin, ku
näkyvä summa ei siis välttämättä vastaa ostoreskontasta löytyvää ostolaskun summaa.
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1.1.8 Projektin lähetteet
Projektin lähetteen -raportti tulostaa kaikki projektin lähetteet, jotka on kohdistettu projektiin.
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1.1.9 Projektin laskut
Raportti tuo kaikki projektin laskut myyntihintoineen ja tiloineen.
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 kaikkien alaprojektin muihin kuluihin tehdyt tapahtumat.

1.1.10 Projektin muut kulut raportti
Raportista löytyy kaikki tapahtumat, jotka on kirjattu projektin muut kulut -välilehdelle. Se sisältää myös
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pi raportti, jotka keräävät useamman projektin tietoa kerralla.
1.2 Yleiset projektitulosteet
Yleiset projektitulosteet löytyvät valikosta Ohjelmat projektiseuranta ja raportit. Valikon alta löytyy useam
Seuraavaksi tarkastellaan näiden raporttien sisältöä.
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in tilat, joista haluaa tulostaa listan.

1.2.1 Projektien perustiedot -raportti
Projektien perustiedot antaa listan projekteista, joita Ecomiin on kirjattu. Raporttiin voi valita ne projekt
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seen. Ennen projektin tulostusta annetaan haluttuja ehtoja 
 haluttuja arvoja. Tyhjäksi jätetty hakukenttä ei rajaa projektia 

tio, osasto ja yksikkötasojen valinnoilla voi hyvin seurata       
 raportin. 
1.2.2 Projektierittelyraportti 
Projektierittelyraportti on erittäin hyödyllinen raportti, sillä se on erittelee projektin tulot, kulut ja työt erik
projektien rajaamiseksi halutulla tavalla. Projektien lukumäärää voidaan rajoittaa antamalla hakuehtoihin
vaan tuo kaikki projektit näkyviin.
Projektiväliin voi antaa halutut projektinumerot, tila-kenttällä voidaan valita tietty projektitila. Organisaa
osastojen välistä toimintaa. Aikajaksoon rajataan haluttu aikaväli. Tulosta-painikkeella ohjema tulostaa

1.2.1.1 Keskeneräiset projektit 
Projektivalikon alta löytyy raportit-valinta, jonka alla on on tämä projektierittelyraportti, josta 
valitaan kesken tilakentällä kesken-tilassa olevat projektit, ja tulostetaan haluttu aikajakso, 
jonka jälkeen ohjelma tuo projektit näkyviin. 
Usein kannattaa myös tulostaa sama tuloste avoin-tilassa oleville projekteille, sillä jos pro-
jektia ei ole päivitetty kesken-tilaan, voi joitakin raportteja jäädä tulostumatta keskenräaisiin 
projekteihin. 
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taa myös materiaalimäärät raporttiin.

1.2.2.1 Keskeneräisten projektien tulostus
Projektierittelyraportti erittelee projektikohtaisesti tulot, työt ja lopuksi kulut tapahtumatasolla. Ohjelma an
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ista palkkalajeista. Projektien valinnat ovat moninaiset, 
tasta. Tulosta-painikkeella ohjelma tulostaa raportin pa-
1.2.3 Projektien palkkatapahtumat
Projektien palkkatapahtumat tulostavat haluttujen projektien palkkalatapahtumat määrätietoina halutu
joiden avulla voidan eritellä projektit halutuin ehdoin. Halutut palkkalajit rastietaan oikealla olevasta lis
perille.
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ietoja raportti ei anna, vaan ainoastaan kokonais-
Raportti listaa kaikki valituista projkekteista ja palkkalajeista lukumäärätietoineen. Euromääräisiä t
määrät.
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nttien avulla voi rajata raporttiin tulevien projektien luku-
in.

a muodostaa Ecxeliin oman alavälilehtensä.
1.2.4 Excel -raportti projekteista.
Ennen Excel-raporttia voi valita alla olevin kriteerein, mistä projekteista haluaa tiedot Exceliin. Hakuke
määrää. Kun hakukriteerin jättää tyhjäksi, ei ehtoja rajoiteta, vaan kaikki projektit ovat mukana siltä os
Oikealla olevalla valintapainikkeella valitaan, mitä tietoa halutaan Exceliin viedä. Kukin näistä tiedoist
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portin tulostus vaatii Microsoft Excel tai jonkun muun tauluk-
t taulukossaan. Tämän raportin avulla on mahdollista jatko-

umerot projektin kohdetiedot, arviot tuloista ja jo toteutuneet 
, että siihen liitettyjen alaprojektien kokonaissummat.
1.2.4.1 Projektitiedot Exceliin
Projektitiedot exceliin tuo useamman alavälilehden verran projektierittelytietoa valituista projekteista. Ra
kolaskentaohjelman toimiakseen. Klikkaamalla hiirellä haluttua alavälilehteä ohjelma näyttää valitut tiedo
jalostaa projektitietoa yrityksen tarpeisiin.

1.2.4.2 Projektit  Excel-raportissa
Projektit -välilehdellä ohjelma antaa yleiskuvan raporttiin valituista projekteista. Ohjelma antaa projektiin
tulot, sekä projekteista vastuulliset organisaatiot, osastot ja yksiköt. Tiedot sisältäavat sekä pääprojektien
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t sekä tulot, kulut työkulut ja tuotot.

1.2.4.3 alaprojektit Exceliin
Excel-raportin alaprojektit alavälilehti antaa yleiskuvan projektien alaprojekteista. Listaan tulee arvio

1.2.4.4 Projektin maksupostit
Valittujen  projektien maksupostit tulostuvat maksupostit-alavälilehdelle Excel-raportissa.
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1.2.4.5 Projektin laskut Excel-raportissa
Valittujen projektien kaikki laskutetut laskut näkyvät tietoineen tässä raportissa.

1.2.4.6 Projektilähettee Excel-raportissa
Valittujen projektien lähetteet näkyvät alla olevassa excel-taulukon alavälilehdellä. 



23

umman. Myö sne, jotka ovat siirtyneet kuluissa lähetteiden 

1.2.5 Projektin ostolaskut
Projektien ostolaskut Excelissä antaa raporttiin valittujen projektien kaikkien ostolaskujen kokonaiss

1.2.5.1 Projektin ostotilaukset Excel-raportissa
Taulukkoon listautuu kaikki valittuihin projekteihin tehdyt ostotilaukset summineen.
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 alaprojekti. Pääprojektilla ei ole mukana alaprojektille 

1.2.5.2 Projektien työt henkilöittäin Excel raportissa
Projektien työt henkilöittäin antaa Excelraportissa jokaisesta henkilöstä yhteissummat /projekti ja
merkittyjä tapahtumia.

1.2.5.3 Projektin työt tapahtumittain /henkilöraportti Excelissä
Tässä taulussa on kaikki valittujen projektien palkkatapahtumat henkilöittäin eriteltynä. 
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en.
1.2.5.4 Projektin muut kulut Excel taulukko

Taulukkoon on kerätty valittujen projektien kaikki muut kulut-osioon merkityt tapahtumat hintoine
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una.Jos henkilönumero on tyhjä, tulostaa ohjelma kaikki 

1.2.6 Projektien henkilöt -raportti
Projektien henklöt raportti antaa kokonaissummat töiden osalta projekteittain yhteen laskett
henkilöt, jotka ovat projeteihin osallistuneet,
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yviin määrätietoina summineen.Summa sisältää myös 

1.2.6.1 Henkilön palkkatapahtumat projekteittain -raportti
Valitun aikajakson kaikkien projektien palkkatapahtumat henkilöttäin eroteltuna tulevat tähän listaan näk
sivukulut, jolloin se ei ole se summa, mitä palkansaajalle on maksettu.
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